
 
 

Ismered a végrehajtás jogi útvesztőit? 
Akkor a TITÁN FAKTOR ZRT. csapatában a helyed 

KIEMELT BACK OFFICE MUNKATÁRS 

pozícióban 
 

Társaságunk 2011. óta tevékenykedik a magyar workout faktoring területén. Törekszünk a win-
win helyzetekre az ügyfelekkel és a kollégákkal szemben is. Hiszünk a következetes és minőségi 
munkában, eredményorientált folyamataink szabályozottak.  
 

Mutassuk meg együtt,  
hogy a követeléskezelés egyszerre tud humánus és hatékony lenni! 

 
Feladatok: 

• a Back Office munkatársak munkájának támogatása, felügyelete és koordinálása 
• a Back Office munkafolyamatainak ismerete, a vezetők felé napra kész tájékoztatás 

biztosítása 
• a követelésvásárlási tenderek előkészítési folyamatába a Back Office hatékony 

bevonása 
• a követelésvásárlási tenderek előkészítése, ajánlattételek támogatása 
• a megvásárolt követelések nyomon követése, kapcsolódó dokumentációk készítése 
• sikeres követelésvásárlás után az átvétel előkészítése, megszervezése, lebonyolítása, 

folyamatok nyomonkövetése, határidők betartás és betartatása 
• kapcsolattartás jellemzően a Back Office területen szakmai partnerekkel, hivatalos 

szervekkel, bankokkal, végrehajtókkal, közjegyzőkkel (telefonon és írásban egyaránt) 
• a Front Office munkatársak munkájának segítése 
• a Végrehajtási koordinátor munkájának támogatása 

 
Elvárások: 

• önálló, pontos, precíz munkavégzés 
• kiváló szóbeli- és írásbeli kommunikáció 
• terhelhetőség, rugalmasság 
• Excel magas, Word felhasználói szintű ismerete 
• minimum 1 éves szakmai tapasztalat 
• legalább középfokú végzettség 

 
Előnyt jelent: 

• ügyvédi vagy végrehajtó irodában szerzett tapasztalat 
• jogi asszisztensi végzettség 
• stressz és monotonitástűrő képesség 

 
Amit kínálunk: 

• alkalmazotti jogviszony, napi 8 órás munkaidő 
• versenyképes jövedelem 
• fiatalos, dinamikus csapat 
• kellemes munkakörnyezet Budapest belvárosában (V. Kerület)  

 
 
Jelentkezés: 
Amennyiben hirdetésünk felkeltette érdeklődését és megfelel a fent említett elvárásoknak, várjuk 
fényképes önéletrajzát az info@titanfaktor.hu e-mail címre, a pozíció megjelölésével. 
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