@ Titan Faktor Zrt.

Tarsasagunk 2011. 6ta tevékenykedik a magyar workout faktoring teriiletén. Toreksziink a win-
win helyzetekre az tigyfelekkel és a kollégakkal szemben is. Hiszlink a kovetkezetes és mindségi
munkaban, eredményorientalt folyamataink szabalyozottak.

Mutassuk meg egyiitt,
hogy a koveteléskezelés egyszerre tud humanus és hatékony lenni!

e aBack Office munkatarsak munkajanak tdmogatasa, felligyelete és koordinalasa

e a Back Office munkafolyamatainak ismerete, a vezet6k felé napra kész tajékoztatas
biztositasa

e a kovetelésvasarlasi tenderek el6készitési folyamatdba a Back Office hatékony
bevonasa

e akovetelésvasarlasi tenderek el6készitése, ajanlattételek tAimogatasa

e amegvasarolt kovetelések nyomon kovetése, kapcsolédé dokumentaciok készitése

o sikeres kovetelésvasarlas utan az atvétel el6készitése, megszervezése, lebonyolitasa,
folyamatok nyomonkovetése, hatarid6k betartas és betartatasa

e Kkapcsolattartas jellemz6en a Back Office teriileten szakmai partnerekkel, hivatalos
szervekkel, bankokkal, végrehajtokkal, kozjegyzékkel (telefonon és irasban egyarant)

e aFront Office munkatarsak munkajanak segitése

e aVégrehajtasi koordinator munkajanak tdimogatasa

e 0ndllg, pontos, preciz munkavégzés

o kivalo szdbeli- és irasbeli kommunikacio

o terhelhetdség, rugalmassag

o Excel magas, Word felhasznal6i szintii ismerete
e minimum 1 éves szakmai tapasztalat

e legalabb kozépfoku végzettség

e ligyvédi vagy végrehajté irodaban szerzett tapasztalat
e jogi asszisztensi végzettség
e stressz és monotonitastiiré képesség

o alkalmazotti jogviszony, napi 8 6ras munkaid6

e versenyképes jovedelem

o fiatalos, dinamikus csapat

e kellemes munkakdrnyezet Budapest belvarosaban (V. Keriilet)

Amennyiben hirdetésiink felkeltette érdeklédését és megfelel a fent emlitett elvarasoknak, varjuk
fényképes onéletrajzat az info@titanfaktor.hu e-mail cimre, a pozicié megjelolésével.
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